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Crear una encuesta rapida

Microsoft Forms te permite crear una encuesta rapida, en tiempo real,
dentro de la aplicacion Microsoft Teams.

Elabora una encuesta

1. Ve a la opcion Equipos en la parte izquierda de la aplicacion y haz clic en el
equipo de interes.

S o @ -

RT3 ] 25" Unirse a un equipo o crear uno

Equipos

* Sus equipos

2. Haz clic en el equipo
Mi equ de tu interés
i equipo en Teams

1. Equipos

@ General | Publicaciones |Archivos 3mas~ @® Equipe 3! Reunirse v () e+

Publicaciones

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

Aya@@@agm >

Mas opciones

@ General Publicaciones Ar Buscunasplcacen ) @ Equipe % Reunirse ~ (D) e+

3. Haz clic en Forms.
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Inicie una conversacién nu M spiicacicnes >
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4. Agrega tu pregunta y opciones y, a continuacion, haz clic en [SIIScS.

Forms
Powered by Microsoft Forms

Crear un nuevo sondeo

Pregunta
Opcion 1
Opcién 2 w

-+ Agregar opcidn (@ ) Varias respuestas

5. Obtendras una vista previa de la encuesta. Haz clic en [=ef|E1d si deseas realizar
cambios a la encuesta o0 haz clic en J=\Elg si esta lista para publicarse.

X
Forms
Powered by Microsoft Forms

A continuacién se muestra una vista previa de la tarjeta que va 3 enviar.

Victor Hugo Leyva Garcia Creé un sondeo
Los resultados son visibles para todos; Nombres grabados

En tu opinién, ;para qué sirve la lectura?
Q Convivir mejor

O Aprender habilidades

QO Divertirse

QO Desarrollar conciencia

O Fortalecer personalidad

Enviar voto

6. La encuesta estara disponible en el panel de Publicaciones para todos los
miembros del grupo.

@ General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase 2mas~  + ®Equipp G4 (D) e

&5 Victor Hugo Leyva Garcia cambi la descripcién del equipo.

’ Forms 521 p.m. Actualizado

Victor Hugo Leyva Garcia Creé un sondeo
Los resultades son visibles para todes; Nombres grabades

En tu opinién, ;para qué sirve la lectura?
O Convivir mejor

O Aprender habilidades

O Divertirse

O Desarrallar conciencia

O Fortalecer personalidad

Enviar voto
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7.

A medida que las personas del grupo respondan la encuesta, veras los

resultados en tiempo real en el panel de Publicaciones.

Q Buscar

e _

]

ﬁ General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase

’ Forms 5:21 p.m. Actualizado

2mis~ ® Equipp G (D) e

Convivir mejor

Aprender habilidades

Divertirse

Desarrollar conciencia

0% (0)

0% (0)

0% (0)

100% (2)

Fortalecer personalidad

2 respuestas

Descarga las respuestas

1. En el explorador Web, ve a forms.office.com e inicia sesién con tu correo

0% (0)

electrénico institucional. Abre el formulario asociado a la encuesta.

ges/DesignP:

Mis formularios Compartidos conmigo

Formula © suscar titulo del formulario o nor

Nuevo formulario

En tu opinion, jpara
qué sirve la lectura?

E

Nuevo cuestionario

2Respuestas

Abre el formulario
asociado a la encuesta

En tu opinion, zpara qué sirve la lectura? - Guardado

Vista previa

Preguntas

En tu opinién, jpara qué sirve la lectura?

2

Respuestas

Ver resultados

. Entu opinién, ;para qué sirve la lectura?
Mas detalles

00:00

Tiempo promedio para finalizar

@ Convivir mejor 0

@ Aprender habilidades 0

@ Divertirse 0

ah |

Respuestas @

1. Respuestas

Activo

Estado

K3 Abrir en Excel

2. Abrir en Excel




Guia para crear una encuesta rapida en Microsoft Teams

3. Guarda el archivo de Excel en tu computadora.

i Forms

1 tu Opinion, ;para qué sirve la lectura? - Guardado ?
Abriendo En tu opinidn, jpara qué sirve la lectura_(1-2).xlsx m

Ha elegido abrir:
@ En tu opinion, ;para qué sirve la lectura_(1-2).xdsx
el cual es un: Microsoft Excel Worksheet (11.6 KB}
de blob:

En tu op

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con ! Excel (predeterminada) i

(®:Guardar archivo

1. Entu o
Més detalles

Para saber mas...

Si quieres conocer mas detalles relacionados con el uso de encuestas en Teams,
visita el siguiente enlace:

https://support.microsoft.com/es-es/office/crear-un-sondeo-en-microsoft-teams-
a3f9112c-01el-4ee4-bd88-25e4e243b80b

¢Necesitas ayuda? ﬁ\\

Escribeme a soporte.teams@cch.unam.mx

M. en I. Victor Hugo Leyva Garcia
Secretaria de Informatica
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